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Chapitre I : Traitement De Texte Chapitre I : Traitement De Texte 

 1er Contact avec les élèves 

 Présentation Générale du programme 

 Rappel de quelques fonctions de base 

TP n°1 

 Etude de quelques fonctions avancées : 

 Recherche et remplacement d’un 

document par un autre 

 Insertion d’un document 

 insertion numéro de page 

 insertion date et heure 

  Insertion lien hypertexte : lien 

hypertexte interne et externe 

 Entête et pieds de page 

 Puces et numéros 

 Multicolonnage 

 Lettrine 

Fin TP n°1 
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Lundi 06/10/2014 Lundi 13/10/2014 
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Chapitre I : Traitement De Texte Chapitre I : Traitement De Texte 

 

 Application 

 Publipostage 

 

TP n°2 
 

Suite Et Fin TP n°2 

 Application 

Fin Chapitre I 
Chapitre II : Tableur 

 Rappel les fonctions de base (Tableur) 

TP n°1 
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       Chapitre II : Tableur 

 

Devoir De Contrôle n°1 

 Remise et correction du devoir de 
contrôle 

Suite et Fin TP n°1 
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Chapitre II : Tableur Chapitre II : Tableur 

 Etude de quelques fonctions avancées 

TP n°2 

 Etude de quelques fonctions de calculs 

 La fonction SI 

 La fonction NB.SI 

 Mises en forme conditionnelle 

 Insertion de graphique 

 

Fin TP n°2 
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Chapitre II : Tableur Chapitre III : Eléments de présentation 

 Application 

 

Fin Chapitre II 

A. Création d’une présentation 

TP n°1 

 Généralités 

 Réalisation d’une présentation  

 Création d’une nouvelle présentation 

 Chargement d’une présentation existante 

 Mise en page d’une présentation 

 Modèle de conception d’une présentation 

 Enregistrement d’une présentation 

Fin TP n°1 
 Les manipulations dans une présentation 

TP n°2 

 Manipulation d’une diapositive 
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Mois 

Lundi 01/12/2014 
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Devoir De Synthèse n°1 
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Chapitre III : Eléments de présentation 

 Remise & correction du devoir de 
synthèse 

 Manipulation de textes 

 Insertion d’une image 

 Insertion d’un son 

 Insertion d’un lien hypertexte 

Fin TP n°2 
 Les Effets d’animation et de transition 
 Animation d’un objet (image, texte,…) 
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Mois 

Lundi 05/01/2015 Lundi 12/01/2015 

     j a n v i e r  Chapitre III : Eléments de présentation Chapitre III : Eléments de présentation 
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 Animation des éléments d’un graphique 

 Ajouter une transition dans une présentation 

 Les modes d’affichage d’une présentation 

 Personnaliser la présentation 

 Création d’une animation 

Fin TP n°2 
 Application 

B. Création d’une page web 

TP n°1 

 Création de pages web 
 Insertion d’objets 

 Insertion d’un fichier 
 Insertion d’une feuille de calcul 
 Insertion d’un tableau 
 Insertion de la date et de l’heure 
 Insertion d’une image 
 Insertion d’une ligne horizontale 
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Chapitre III : Eléments de présentation Chapitre IV : Internet 

 Insertion de thème  

 Insertion d’arrière plan 

 Bordure et trame 

 Puces et numéros 

 Liens hypertextes 

 Animations dans une page web 

Fin TP n°1 
 Application 

Fin Chapitre III 

 Définition d’Internet 

 Que trouve-t-on sur Internet 

 Documents et formats sur Internet 

 Principaux services d’Internet 

TP n°1 

 La toile www 

 Le courrier électronique 
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Devoir De Contrôle n°2 
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Chapitre IV : Internet Chapitre IV : Internet 

 Remise  & correction du devoir de 
contrôle 

 Listes de discussion, de diffusion, lettres 

d’information 

 Les groupes de discussion 

 Usenet 

 telnet 

 FTP 

 Internet relay chat (IRC), chat 

 Navigateur Web 

 Moteurs de recherche  

 Annuaires 

Fin TP n°1 
Projet :  

 répartition des élèves en  groupes en sous 

groupes  

 choix du sujet 
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Lundi 23/02/2015 Vendredi 27/02/2015 
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Chapitre IV : Internet       

 

Projet : Présentation et discussions de 

différents projets réaliser par les élèves 
Fin Chapitre IV 

 

Devoir De Synthèse n°2 
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 Remise & correction du devoir de 
synthèse 
Chapitre V : Bases De Données 

 Introduction 
 Définition d’une base de données 
 Description d’une base de données 

TP n°1 

Fin TP n°1 
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Chapitre V : Bases De Données        

 Les composants d’une base de données 

TP n°2 

Fin TP n°2 

 Les tables 
 Les relations 

 

 

Devoir De Contrôle n°3 
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Chapitre V : Bases De Données Chapitre V : Bases De Données 

 Remise et correction du devoir de 
contrôle 

 Les requêtes 

TP n°3 

 Les formulaires 
 Les états 

Fin TP n°3 

 

 

 



Planning 3éme Economie & Gestion 1 (2014/2015) 

Réalisé par : Neirouz Chtioui 

                                         Séance 

Mois 
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Chapitre V : Bases De Données        

 

 Application 

 

Fin Chapitre V 

Fin Programme 

 

Devoir De Synthèse n°3 

 

 


