Chapitre 4 : Traitement de texte 
                                                                                
4 lettres


AS : 2012-2013


TP4 : Publipostage
Soit la convocation suivante :

CONVOCATION

A l'attention du candidat

« Nom »
« Classe »
Nous vous informons que vous êtes invité le « Date » pour passer l'épreuve pratique de la matière informatique dans le laboratoire N « Numéro » de votre lycée.

Nous vous souhaitons un bon travail.

Le directeur.
1- Lancer le logiciel Microsoft Word, saisir la convocation ci-dessus et l'enregistrer sous le nom «convocation» dans votre dossier de travail crée sous D:\Bac2013
2- On se propose d'envoyer la convocation ci-dessus aux élèves suivants : 

	Nom
	Classe
	Date
	Numéro

	Belhaj Mounira
	4 Lettres
	20-05-2013
	3

	Hafsi Kamel
	4 Math
	21-05-2013
	1

	Ayari Zied
	4 SC-exp
	24-05-2013
	2

	Amdouni Khaled
	4 EG
	26-05-2013
	3


a) En utilisant un logiciel tableur, saisir le tableau ci-dessus et l'enregistrer sous le nom «Données» dans votre dossier de travail
b) Utiliser la technique de publipostage pour créer des convocations personnalisées pour chaque élève, enregistrer le document généré sous le nom «Résultat» 

























Lycée Zouiet Elmagaiz
                                                            
Enseignante : Mme Jihen Tahri 

