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Ch5 : Création et modification de la structure d’une BD 
I. Création d’une BD en mode Assisté : (Ms Access) 

Le mode assisté permet de créer les éléments de la BD à travers des assistants graphiques. Un 
assistant graphique est une interface utilisateur en mode graphique composée d’une succession de 
fenêtres correspondant chacune à une étape du processus de création.  

Le mode assisté est le moyen le plus facile pour créer les éléments d'une BD, notamment pour les 
débutants. Cependant, il peut dans certains cas être limité et ne permet pas toutes les options de 
création des tables ou de colonnes.  

1) La création d'une base de données 
La création d'une BD consiste à créer une structure d'accueil pour les tables de cette base de 

données. Il s'agit en général de préciser : Le nom et L'emplacement physique de la BD  
1. Démarrer votre SGBD disponible (Access2003) 
2. Dans le volet Accueil, choisir l'option « Créer un nouveau fichier ». 
3. dans la zone créer, choisir l’option « Base de données vide » 
4. dans la fenêtre qui s’affiche, choisir le nom et le dossier d’enregistrement 

   
 
2) Création d’une TABLE :  

1. Choisir l’option Créer une table en mode création de la fenêtre Base de Données. 
2. Remplir la fenêtre qui s’affiche par les noms des colonnes et ses descriptions. 
Exemple : créer la table ………………………………………….. 
 Types des données : 

Types de champs Types de données Taille (Max) 

Texte Texte et chiffres qui seront considérés comme texte 255 octets 

Mémo Textes très longs 65 535 octets 

Numérique Nombres 8 octets 

Date/heure Date et heure  8 octets 

Monétaire Nombres utilisés dans les calculs exigeant de 1 à 4 décimales. 8 octets 

NuméroAuto Numéro séquentiel unique (incrémenter de 1 en 1). 4 octets 

Oui/Non Oui/Non, Vrai/Faux, H/F…etc  1 BIT 

Objet OLE 
Objet tel qu’une feuille des données, un document de Word, une 
image, un son …etc 

1 Gigaoctet 

Lien hypertexte Texte et chiffres utilisés comme lien hypertexte. 2048 octets 

Octet De 0 à 255 sans nombres décimaux 1 octet 

Entier De –32768 à 32767  2 octets 

Entier Long De –2147483648 à 2147483647  4 octets 

Réel Simple 
De –3,402823 E38 à –1,401298 E-45 pour les valeurs négatives. Et 
de 1,401298 E-45 à 3,402823 E38 pour les valeurs positives. 

4 octets 

Réel double  8 octets 
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 Propriétés des champs : 
 Format : la propriété format permet de définir un format pour certains types de données (exp : date) 
Masque de saisie : Vous pouvez spécifier le format dans lequel les données doivent être saisies 

Les symboles utilisables 

Symbole Rôle 

0 Chiffre (0 à 9 saisies obligatoires) 

9 Chiffre ou espace  (saisie facultative) 

# Chiffre ou espace (saisie facultative, blancs convertis en 
espaces, signes plus et moins autorisés) 

L Lettre (A à Z : saisie obligatoire) 

? Lettre (A à Z : saisie facultative) 

& Tout caractère ou espace (saisie obligatoire) 

C Tout caractère ou espace (saisie facultative) 

Exemples de masques de saisie : 

Masque de saisie Exemple de données acceptées 

000-999 123-14 

>L< ???????? Canada 

99-99-9999 12-1-05 

(00) 000 000 (73) 124 455 

 
 Légende : Elle vous permet de définir le texte qui apparaîtra dans les états ou dans les 
formulaires, à la place du nom du champ. 
 Valeur par défaut : lorsqu’une valeur apparaît fréquemment dans un champ, vous pouvez 
la saisir dans la ligne Valeur par défaut. 
 Valide si : cette propriété permet, lors de la saisie de limiter les données saisies à celles 
correspondant aux valeurs autorisées.  
 Message si erreur : Message d’erreur apparaît à l’écran lorsqu’une personne tente de 
saisir une valeur non conforme à la définition de valide si. 
 Nul interdit : La saisie d’une valeur dans ce champ pour chaque enregistrement est 
obligatoire si vous sélectionnez l’option oui dans cette ligne. 
 Chaîne vide autorisé : Détermine si un champ Mémo, lien hypertexte ou texte peut 
recevoir une chaîne vide. Non est le paramètre par défaut. 
 Indexé : par défaut on trouve non. 

 Mais si le champ est la clé primaire de la table on doit mentionner oui- sans doublons 
 Et si le champ forme une partie de la clé primaire de la table on doit mentionner oui- 

avec doublons 
 Définition de la Clé primaire :  

La clé primaire garantit que les enregistrements seront identifiés de manière unique dans une table 
On clique sur le bouton droit de la souris sur-le-champ concerné ; dans le menu affiché utiliser 

choisir l’option clé primaire ou cliquer sur le bouton           de  la barre d’outils. 
 Définir les relations entre les tables :  
Dans cette étape on va construire notre base de données en reliant les tables entre eux :  

- Cliquer sur le bouton relation,  
- Sélectionner les tables de votre BD, dans la 
fenêtre qui s’affiche, puis cliquer  ajouter 
-Glisser les champs de relations (clé primaire et clé 
étrangère)  

-choisir l’option appliquer l’intégrité référentielle 
 

(Voir page 92)

 
 Saisie des données :  
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